花蓮縣宜昌國小108學年度導護老師輪值表
	週  次(學期+週次)
	導護長
	導       護       老       師

	一1
	一9
	一17
	二3
	二11
	二19
	陳杰燕
	張乃千
	張育甄
	葉晧博
	張靜宜
	余柔葶
	劉芳杏

	一2
	一10
	一18
	二4
	二12
	二20
	陳信光
	莊俊賢
	林晏君
	歐陽榕
	張毓欣
	林芯榆
	蔡依靜

	一3
	一11
	一19
	二5
	二13
	二21
	涂花嘉
	陳愛華
	邱芳瑜
	李金珠
	邱綉禎
	趙雅玲
	顧庭瑄

	一4
	一12
	一20
	二6
	二14
	
	黃惠頴
	陳建文
	盧韻苓
	朱瑜琪
	葉依婷
	呂沅潤
	林香君

	一5
	一13
	一21
	二7
	二15
	
	許煒堃
	黃詩婷
	胡映慈
	徐美惠
	蔡漢欣
	蔣秀侖
	邱素惠

	一6
	一14
	一22
	二8
	二16
	
	趙如潔
	吳靜慧
	林嘉琦
	彭盈潔
	黃  馨
	林凱鈞
	張淑亭

	一7
	一15
	二1
	二9
	二17
	
	劉金英
	陳翊芯
	黃彥雄
	黃千恬
	陳念梓
	莊琇燕
	葉蘭瑛

	一8
	一16
	二2
	二10
	二18
	
	王全生
	黃鐘慶
	沈盈君
	黃瓊寧
	楊淑貞
	劉惕君
	莊鏝儒


1. 8/29(星期四) 全校返校日，上學時間7:20~8:00，放學時間11:00。
開學日為8/30(星期五)。8/29、8/30為開學第一週，由一1執行導護。
2. 9/13(五)中秋節

3. 10/5(星期六)補班課，10/11(星期五)調整放假， 10/10(四) 國慶日。
4. 1/1(星期三)開國紀念日。
5. 1/20(星期一)休業式。1/21(星期二)寒假開始。
6. 2/11(星期二)開學。
7. 2/15(星期六)補班課，1/23調整放假(春節年假)。
8. 4/2、4/3  調整放假。 4/4兒童節、民族掃墓節逢週六，於4/2補假一日及4/3放假一日
9. 6/20(星期六)補班課，6/26調整放假，6/25(四)端午節。
10. 6/30(星期二)休業式。
	一、工作分配：

★導 護 長：
A. 綜理該週各項有關之導護工作及學生放學家長接送路隊(含學生服務隊)

B. 統一指揮學校作息時間維護校園安寧。

C. 維護汽、機車接送區放學安全，替代役協助一起照看，全校安全巡視(教學大樓外圍區域，如活動中心內外、停車場、操場、籃球場、網球場、正門內外、南側門內外等）。

D. 星期一、二、四下午15:50、16:40；星期三中午12:40放學時提醒腳踏車隊同學準時集合

E.  負責檢查督導正門及南側門口至教室川堂及校外二公尺整潔。 

★1 號導護： 

7:20~8:00早上定點導護(正門前門口左邊)維護學生上學安全；
放學時間維護正門(宜昌一街學校側，含吹哨管制及舉旗)放學安全。執勤請攜帶哨子。
★2 號導護：
7:20~8:00北棟、西棟、南棟大樓一樓之安全、秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區)；
放學時間維護正門(宜昌一街啟智學校側舉旗)放學安全。
★3 號導護：
7:20~8:00北棟、南棟、西棟教學大樓二樓之安全秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區)；
放學時間維護南側門(中山路學校側舉旗)放學安全。

★4 號導護：
7:20~8:00早上定點導護（南側門學校側）；

放學時間維護南側門(中山路早餐店側舉旗)放學安全。 

★5 號導護： 

7:20~8:00早上定點導護（停車場出入口處中間圍牆值勤，維護學生上學安全與協助車輛疏導），
放學時間：維護南側門(中山路學校側，吹哨管制，注意宜昌一街轉彎車輛，要求其禮讓行人，
與3 號、4 號導護三人一組)放學安全。執勤請攜帶哨子。
★6 號導護：
7:20~8:00北棟、南棟、西棟教學大樓三樓之安全秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區）；

放學時間維護鐵路旁放學路隊安全（沿路直走同學送至過左岸牙醫旁路口，需穿越馬路同學，
請護送導護老師注意旁邊路口及左右沒有來車且平交道無火車即將通過時，吹哨通過）。
執勤請攜帶哨子。
二、導護工作執勤時間：星期一、二、四每日上午7時20分起至下午17時，星期三上午7時20分起至下午13時，星期五上午7時20分起至下午16時00分；下一週導護團於前週五13：20交接。

三、導護工作職責請參照導護實施細則辦理。

四、免任導護：教務主任、學務主任；身體不適，行動不便:陳燕嬌主任；年齡排序，免任導護，但必須擔任導護候補人力：吳玉苹、蘇惠美、徐淑芳、吳月琴、陳盈如。


花蓮縣宜昌國民小學導護工作實施細則

一、為加強學務工作之實施，確實推行生活與倫理教育，輔導兒童從事各項正常活動以培養兒童良好之生活習慣，特訂定本細則。

二、導護工作由本校教師輪流擔任之，並依學校行事曆週次排定導護輪值表。補、調課之導護工作由原日期之導護團擔任。該週全週未上課時得調整順延一週，另外該週上課超過一天以上(含)，皆應依導護輪值表排定(暑假全校師生返校日導護團得由另一組導護團)擔任。
三、全校學生返校日導護工作安排順序

  1、以該學期第一週導護團擔任為原則，若第一週需值勤五天則以該學期最後一週導護團值勤。

2、若該學期第一週與最後一週皆需值勤五日，則以當學期值勤天數依順序最少導護團值勤。
四、導護團之設置，每週設六至九人，一週換一次。

五、學務主任、教務主任、女教師懷孕、有痼疾行動不便者(應事先知會學務處)，不編入導護團。另編派後人數不足一組，多餘員額學務處得視實際狀況得依老師年齡依序免任導護，但必須擔任導護後補。(導護後補人數至少需維持3人，若導護後補人數不足，則由學務處視情況調整導護團組數與人員編排。)
六、導護教師職責如下：

1、推行本週品德教育核心價值之訓練、督導並鼓勵兒童實踐。

2、維持本校秩序，如團體集合、各種集合、課間活動、課間休息、午餐、午間靜息、上學、放學等活動之秩序。

3、保持及指導全校環境衛生，並督促兒童實踐。

4、處理兒童糾紛及偶發事項，遇有嚴重事故時應立即會同該班級任導師及學務處協助處理。

5、指導兒童各種遊戲、運動器具之安全使用、防範兒童危險行為、並制止不依規則而影響生長發育健康之遊戲或運動。

6、督促學生服務隊及衛生隊員確實服務。

7、處理遺失物品登記及招領事宜。

8、協助愛心媽媽指導兒童晨間上學及放學，安全穿越校門口馬路。

9、導護老師因故(事假、病假、補休等)不能執行任務時，除辦理請假手續外，應自行請人代理。
 10、導護老師應將前一日導護實施情形及改進意見或未處理及待辦事項提出報告，請有關老師協助辦理。

11、請執勤導護團人員及導護長於每天上午7時20分準時到校，作校園安全維護、巡視學生秩序及維護學生放學安全。

12、整潔工作巡視時間為上、下午課間時間。秩序巡視時間為早上朝會、升旗時間、午休及放學排隊時間。巡視導護老師得免參加朝會及升旗，並於該時間巡視校園執行學生督導、安全維護。
13、導護教師如遇以下情形，可由學務處安排導護後補人力協助支援:

(1)、公假。

(2)、懷孕及娩假。

(3)、上放學突發狀況，需人力支援。
七、導護責任劃分：

★導 護 長：
A. 綜理該週各項有關之導護工作及學生放學家長接送路隊(含學生服務隊)

B. 統一指揮學校作息時間維護校園安寧。

C. 維護汽、機車接送區放學安全，替代役協助一起照看，全校安全巡視(教學大樓外圍區域，如活動中心內外、停車場、操場、籃球場、網球場、正門內外、南側門內外等）。

D. 星期一、二、四下午15:50、16:40；星期三中午12:40放學時提醒腳踏車隊同學準時集合

E.  負責檢查督導正門及南側門口至教室川堂及校外二公尺整潔。 

★1 號導護： 

7:20~8:00早上定點導護(正門前門口左邊)維護學生上學安全；
放學時間維護正門(宜昌一街學校側，含吹哨管制及舉旗)放學安全。執勤請攜帶哨子。
★2 號導護：
7:20~8:00北棟、西棟、南棟大樓一樓之安全、秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區)；
放學時間維護正門(宜昌一街啟智學校側舉旗)放學安全。
★3 號導護：
7:20~8:00北棟、南棟、西棟教學大樓二樓之安全秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區)；
放學時間維護南側門(中山路學校側舉旗)放學安全。

★4 號導護：
7:20~8:00早上定點導護（南側門學校側）； 
放學時間維護南側門(中山路早餐店側舉旗)放學安全。 

★5 號導護： 

7:20~8:00早上定點導護（停車場出入口處中間圍牆值勤，維護學生上學安全與協助車輛疏導），
放學時間：維護南側門(中山路學校側，吹哨管制，注意宜昌一街轉彎車輛，要求其禮讓行人，
與3 號、4 號導護三人一組)放學安全。執勤請攜帶哨子。
★6 號導護：
7:20~8:00北棟、南棟、西棟教學大樓三樓之安全秩序巡視(星期二教師朝會時不必參加，巡視責任區）；

放學時間維護鐵路旁放學路隊安全（沿路直走同學送至過左岸牙醫旁路口，需穿越馬路同學，
請護送導護老師注意旁邊路口及左右沒有來車且平交道無火車即將通過時，吹哨通過）。
執勤請攜帶哨子。
八、導護工作(護送路隊工作除外)之交接在週五13：20自行交接，並將本週辦理情形及下週待辦事項交代清楚，以便下週導護實施之參考及銜接。

九、導護長之派遣：

1.以教師兼主任、組長擔任為原則。

2.如組長兼任導師時，免排導護長。

3.諮商組長、特教組長免排導護長。

4.導護長因公外出，依其職務代理順位擔任之。

5.上述遞補方式仍無法覓得適當人選時，由學務主任擔任導護長。

十、本細則經校長核准後實施。

附註：學務處導護推行重點工作參考：

1.禮貌運動、整潔秩序。                       2.不邊走邊吃東西。

3.在走廊不可追逐嬉戲。                       4.愛惜公物。

5.不遲到不早退。                             6.遵守遊戲規則、注意遊戲安全。

7.遵守學校規定。                             8.服裝儀容要整潔。

9.和同學和睦相處。                           10.撿垃圾、不亂丟垃圾。
承辦人                                           校長
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