花蓮縣宜昌國民小學班親會各組工作職掌建議表
	組   別
	工                  作
	組員

	召集人（1人）
	· 統籌規劃班親會活動，召開班親會。

· 結合各方資源，協助班級經營。
	

	副召集人（1-2人）
	· 協助召集人

· 平時開會或各活動之聯絡。
	

	文書組（1-3人）
	＊紀錄班級活動相關之會議紀錄。

＊班級活動資料及回函的電腦文書處理。

＊照相、照片沖洗整理。
	

	活動組（2-5人）
	· 提供戶外教學活動的資訊。

· 提供戶外教學活動的規劃與進行如同樂會、慶生會、餐會及參觀活動。

· 辦理親師或家長聯誼活動。

· 協助活動場地的佈置。
	

	總務組（1-3人）
	· 班費收入支出管理及公布。

· 活動所需各種用具採購、交通工具準備及聯絡。
	

	其他
	· 提供教學相關教具及製作。

· 協助規劃設計及佈置學習環境。

· 幫助照顧小朋友或參與早自修指導。
	


· 以上工作內容及建議人數等，僅供各班導師參考，非硬性規定。請老師依家長之專長及意願參用。

